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KATSO-TUNNISTE

Osio paivitetty 14.9.2015

Katso-tunniste mahdollistaa asioinnin
organisaation nimissa

1. Perusta ensin Katso-tunniste osoittees-
sa https://yritys.tunnistus.fil. Katso-
palvelussa organisaatiosi paakaytta-
ja antaa valtuudet tayttaa hakemusta
ja allekirjoittaa hakemukset sahkoisesti
organisaatiosi nimissa.

2. Taman jalkeen kirjaudu Hyrradan mo-
biilivarmenteella, pankkitunnuksilla, tai
sirullisella henkilokortilla (HST-kortti).
Kun kirjaudut Hyrraan, jarjestelma var-
mistaa automaattisesti Katso-palvelus-
ta, etta sinulla on valtuus toimia orga-
nisaation edustajana Hyrrassa.

3. Asiointi Hyrrassa voi alkaa.

Nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilo
eli Katso-paakayttaja voi palvelussa antaa
muille organisaation kayttajille erilaisia Hyr-
ra-asiointirooleja:

» Hyrra-hakija, joka voi selata, tayttaa

ja lahettad organisaation tuki- ja mak-
suhakemuksia Hyrrassa (vastaa allekir-
joitusta).

» Hyrra-avustaja, joka voi
tayttaa  hakemusta ja lomakkeita,
mutta ei ole oikeutettu jattamaan niita
viranomaiskasittelyyn.

» Hyrra-selaaja, joka voi selata orga-

https:/ /yritys.tunnistus.fi
https://yritys.tunnistus.fi
3http://vero.fi/katso
*https://yritys.tunnistus.fi/

selata ja

nisaation tuki- ja maksuhakemuksia.

Organisaatiollasi tulee olla Y-tunnus, jotta
sille voidaan perustaa Katso-tunniste. Katso-
palvelun kaytté on organisaatiolle ilmaista.

Katso-tunnistetta kaytetaan nykyisin hyvin
yleisesti yritysten, yhteisdjen ja julkishallin-
non organisaatioiden tunnistamiseen erilaisis-
sa sahkoisissa asiointipalveluissa. Katso-pal-
velu on kaytossa jo noin 350 000 organisaati-
olla. Lisatietoja saat osoitteesta https://yri-
tys.tunnistus.fi® ja Verohallinnon sivulta ve-
ro.fi/katso®.

Katso-tunnisteen lukkiutuminen

Tunniste voi lukkiutua kahdesta syysta. Na-
ma syyt ovat

1. Jos tunnistautumista yritetadan kolme ker-
taa perakkain virheellisella salasanalla

2. Jos tunnusta ei ole kaytetty tunnistau-
tumiseen 15 kuukauteen. Koska Hyrrassa
tunnistautuminen hoidetaan mobiililla, pank-
kitunnuksilla tai sahkédisella henkildkortilla,
kannattaa Katso-tunnisteella kdyda kirjautu-
massa Katso-palveluun maaratyin valiajoin.

Jos kuitenkin tunniste on lukkiutunut, saat
sen takaisin kayttoosi Katso-verkkopalve-
lussa osoitteessa https://yritys.tunnistus.fi/*
kohdasta Tunniste lukossa / Salasana
unohtunut.

Tarvitset henkilollisyytesi varmentamiseen



henkilokohtaisen verkkopankkitunnuksen tai ~ Katso-tunnisteen kayttéonoton vai-
sirullisen henkil6kortin. Voit myds kayda Ve-  pheet

rohallinnon Katso-asiakasrekisterdintipistees-

sa avaamassa lukittuneen tunnisteen.

1. Luo Katso-tunniste organisaatiolle,

jos sita ei ennestaan ole olemassa. Hen-

~D Katso R kild, jolla on organisaatiossa nimenkir-

joitusoikeus, voi perustaa Katso-tun-

nukset. Perustaminen tehdaan verot-

tajan sivuilla osoitteessa https://yri-

SN R S tys.tunnistus.fi®. Katso verottajan yk-
——— varchatints sityiskohtaiset ohjeet:

Parusta i Kela

Elsksturvakeskus

» Katso-tunnistetyypit’

Tulli

Ulke

Hala 8

» Paakayttajyyden perustaminen

» Paakayttajyyden  perustaminen
demo®

2. Ota Hyrra-asiointipalvelu kayt-
toon. Valitse Palveluntarjoaja: Ma-
vi, Asiointipalvelun nimi: jata tyhjaksi,

i Asiointipalvelun tila: kaikki ja Tyyppi:
kaikki. Taman jalkeen paina Hae-pai-
niketta, ja naytolle ilmestyy lista Ma-
vin tarjoamista palveluista. Valitse koh-
dasta Asiointipalvelun nimi: Hyrra, ja
paina painiketta Ota kayttoon. Katso
verottajan yksityiskohtaiset ohjeet:

» Asiointipalveluiden  kayttéonot-

tOlO

Katso-ohjeet s : :
3. Paakayttaja luo tarvittaessa organisaa-

tion muille henkildille alitunnisteita

Hae Hyrra-asiointirooleja Katso-palve- Katso-palvelussa. Henkilolle on perus-
lussa. tettava alitunniste silloin, kun hakijan
Tutustu Katso-ohjeeseen®. organisaatioon kuuluvan henkilén on

Shttp://mavifiyllapito.mavi.fi/hyrra/Documents/katso-palvelun-ohjeet. pdf
Shttps://yritys.tunnistus.fi
Thttp:/ /www.vero.fi/fi-Fl /content/12180/8665
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AC6EE9E4DDFD} /4950
Hhttp: //www.vero.fi/download /Alitunnisteen_muodostaminen /{1DF3533E-7008-417D-9154-
C7E5B1ESFB5F} /4695



tarve toimia organisaation edustajana
Hyrrassa. Katso verottajan yksityiskoh-
taiset ohjeet:

lasanaa tarvitaan valtuuksien vastaan-
otossa ja Katso-asioinnissa. Katso ve-
rottajan yksityiskohtaiset ohjeet:

= Alitunnisteen muodostaminen?! = Alitunnisteen vahvistaminen Kat-

R - .13
» Rinnakkaispaakayttaja valtuutuk- so-tunnisteeksi

sen kayttéénotto!? 5. Valtuutus Hyrra-asiointipalvelun
kayttoon. Paakayttdjalla on au-
tomaattisesti  kayttooikeus  kaikkiin
palveluihin, jotka organisaatiolle on
otettu kayttoon, mutta muille Kat-
so-tunnisteen  omaaville henkildille
paakayttaja tai rinnakkaispaakaytta-
ja antaa Hyrra-valtuutukset. Valitse
rooliluettelosta: MAVI — Hyrra
Avustaja, MAVI - Hyrra Hakija
tai MAVI — Hyrra Selaaja -rooli
halutulle  Katso-tunnisteelle. Katso

verottajan yksityiskohtaiset ohjeet:
14

4. Vahvista alitunniste Katso-tunnis-
teeksi. Jotta asiointi Hyrrassa on mah-
dollista, on alitunniste vahvistettava
Katso-tunnisteeksi. Paa- tai rinnak-
kaiskayttajan luotua henkilolle alitun-
niste, saa henkilo, jolle tunniste on
luotu, sahkopostiinsa viestin alitun-
nisteen vahvistamisesta Katso-tunnis-
teeksi. Alitunniste vahvistetaan Kat-
so-tunnisteeksi verkkopankkitunnuksil-
la tai sirullisella henkilokortilla. Alitun-
nisteen saanut henkilo saa paakaytta-
jalta alitunnisteen tiedot ja kertakayt-
toisen salasanan, jolla kirjautuu Katso- = Valtuutuksen myontaminen de-
palveluun. Tunnistaumisen jalkeen hen- mol®
kilon tulee keksia itselleen kiintea sala-

sana ja tulostaa kertakayttésalasanalis- Verohallinnon sivulta Katso-palvelun yksityis-
ta Katso-palvelun kayttoa varten. Sa-  Kohtaiset ohjeet® 16ydat ohjeita Katso-tun-

nisteesta.

» Valtuutuksen myoéntaminen

2http: / /www.vero.fi/download/Rinnakkaispaakayttajavaltuutuksen_kayttoonotto/{9D5E0761-8FDO-
4465-A8EE-0A16B6ECB487} /4951

Lhttp://www.vero.fi/download /Alitunnisteen_vahventaminen_Katsotunnisteeksi/{ A5SB8C6C8-0EBD-
4CC3-96D6-3D78FD56D607} /4696
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TUNNISTEEN ROOLIN TARKISTAMINEN
Osio paivitetty 23.9.2015

Osoitteesta https://yritys.tunnistus.fi paaset
Katso -palvelun etusivulle. Siirry palveluun si-
vun linkista.

2 Katso

yritys.tunnistus.fi

Bd Svenska | In English

Katso ja

Katso-palvelussa arganisastion edustaja voi perustas Katso-tunnisteen seki hallinnoida
izaation tietoja, al k

Katso-tunnisteits kiytetisn tunnistautumisesn sihksisisss asicintipalvaluissa.

Katso-palvelu Assointipalvelut

S
. P o Kela

Tunniste lukossa / Salasana
unohtunut?

Uusi salasanalista
Salasanat loppu (ohse)
Salasancja jaljells (chje]

Tiedotteat

Elsketurvakeskus
Keva

Tulli
Uikoasiainministerio
Halsingin kaupunki
Poliisihallinto

Valitse "Haluan hallinnoida Katso -tunnistee-
seen liittyvia tietoja ja valtuutuksia”.

2 Katso

yritys.tunnistus fi

K 3 s on
& (laki 1247/2013).

maksuton palvelu organisaaticiden

Tunnisteiden perustaminen

Haluan perustas paskayitsjén organisastiolle.
Haluan aktivoids slustetun Katso-tunnistesni.

Haluan Katso-

Haluan sirths piskiyttajsoikeuden organisaatiossa itselleni

Tunnisteen hallinta

I Haluan hallinnoida Katso-tunnisteeseen liittyvis tietoja ja valtuutulsia,

Haluan lukita tunnisteeni toistaiseksi.

eplg| FEEE

Haluan avata lukitun tai saada unch L

Kirjaudu palveluun sinun omilla kayttajatun-
nuksillasi ja salasanallasi. Tassa taydennetyt
tiedot ovat kuvitteelliset.

Suomeksi P svensks  InEngish

Boisty
vaats sahisisen Syka kavitalatunnus 53 kentea salasana.
Kayttagatunous: |

Kines salssana:
Jos sinulla on Katso-tunneste, ole hyva Ja anna

varten
Perusta tarvitacssa Katse-tunniste tai lee hsdohjeta Katso- provwn
patveksta:

At fvrtys Burnists &

Eaistu

Syiitd kertakditisalasanahstalas seuraava
kertakayitasalasana.

SHasaNAN JArpeStySnumeEnn! 4

alb2c3

Kanyttajaturmus:

Eertakayttosalasana: |

Edebnen | Kijoudu |

Valitse "Valtuutukset” vasemmalta valikosta.

> Katso

yritys.tunnistus. fi

Malli Henkil

Katso-hallinta

Leoliot e Tunnisteen tiedot

T
-—“ﬂ Talls naytells vort yilspitas yhteystietojasi, vaibtas kiintesn salaganan saks t
Unsi oARERvitENYS Tunnisteen perustiedot

Kayttajatunnus alb2c3

Kiyttsjstaso Asiakaskayttajs

Haltijan tiedot
Etunimi

Malli

Valitse haluamasi yritys, jos sinulla on usei-

den eri yritysten/yhdistysten Katso-oikeuk-
sia.

Valtuutukset
Talls naytslls naet tunnisteesi valtuutuksat, Hyviksyntis od. valtuutukset tulee aktivoida ¢
Hyviksyntédd odottavat valtuutukset
Sinulle e ole myénnetty uusia valtuutuksia
Aktiiviset ja vanhat valtuutukset
Valtuuttaja Tila W Rooli(t) Paattyy
R aktivinen 1 kpl Voimassa toistaise adot |
YRITYS 2|  swwinen  1hkpl voimasss tomake [ Tiador |
YHDISTYS 3 cctivinen  1kpl Voimassa toistaiseks| | Tiedot

Saadut viranomaisvaltuutukset

Viranomaisvaltuutuksia ei léytynyt

Myd&nnetyt viranomaisvaltuutukset
Valtuutuksia ei laytynyt

Valtuutuksen tiedoista voit tarkistaa, on-
ko Hyrran Hakija oikeus voimassa. Tarvitset
Hyrra Hakija -oikeutta voidaksesi allekirjoit-



taa hakemuksen Hyrrassa. Muut Hyrrd -oi- keudet eivat sisassa allekirjoitusoikeutta.

Valtuutuksen tiedot

Talla naytella naet valtuutuksen tilan ja tiedot. Lisaksi voit peruuttaa valtuutuksen.

Tiedot

Tila Aktiivinen

Myénnetty 20.2.2018

Paattyy Voimassa toistaiseksi
Myitintdja

Organisaatio Yritys 2

Tunnuksen tyyppi y-tunnus

Myéntinyt Esimerkki Henkila
Roolit
Palveluntaricaja W' Roali
MAVI HYRRA Hakija
Yhteystiedot
Katuosoite
Postinumero

Postitoimipaikka
Sihképosti

Matkapuhelin |, [Tallenna |

| Peruuta valtuutus
| Palaa



Ohjeen tulostaminen

Voit halutessasi tulostaa taman ohjeen itsel-
lesi pdf-muodossa. Muista kuitenkin valilla
tarkistaa, onko ohjetta paivitetty esimerkiksi
versiopaivityksen jalkeen.
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Kuva 1: Ohjeen tulostaminen

Ohjeen tulostamiseksi poista selaimen osoi-
teriviltd viimeisen kenoviivan (/) jalkeinen
teksti, kirjoita tilalle pdf ja hyvéksy rivi en-
terilla. Talloin jarjestelma muodostaa julkai-
susta pdf-tiedoston, jonka voit tallentaa sen
itsellesi tai tulostaa paperille.



